KELULUSAN CADANGAN PINDAAN/TAMBAHAN DOKUMEN (CPD)

Borang Permohonan Cadangan/Tambahan Dokumen (CPD) untuk mendapatkan kelulusan pada
Mesyuarat Jawatankuasa Pengurusan PKKSSAAS Kali Ke- 61 (Bil. 11/2013). Cadangan tarikh kuatkuasa 10 September 2013

No. Pemilik Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T) /
CPD Proses Asal Baru Pemotongan (P)
OPR PKKSS PROSEDUR PERMOHONAN PENGGUNAAN KEMUDAHAN PRASARANA PROSEDUR PERMOHONAN PENGGUNAAN KEMUDAHAN
(PKK): AAS DEWAN BESAR DAN PANGGUNG PERCUBAAN (UPM/OPR/PKK/P001) PRASARANA DEWAN BESAR DAN PANGGUNG PERCUBAAN
2/2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 (UPM/OPR/PKK/P001)
No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 10.09.2013
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN P/T
PT{P/O} :PembantuTadbir{P/O) PJ : Penolong Jurutera
7.21 Terima permohonan melalui Borangn Tempahan Dewan Besar Semua langkah dalam proses yang tersenarai dilaksanakan P/T
dan Panggung Percubaan (OPR/PKK/BRO1/TEMPAHAN 01) dan dipertanggungjawabkan kepada PJ
daripada pemohon
PH{P{0)}
7.2.2 Pastikan borang permohonan tempahan adalah lengkap dan

memenuhi syarat-syarat permohonan Dewan Besar dan Panggung
Percubaan seperti yang terdapat di dalam borang tersebut

PI{P{O}

7.23 Hantar Borang Makluman Penerimaan Permohonan Penggunaan
Dewan Besar & Panggung Percubaan dan Perkhidmatan
Kebudayaan (OPR/PKK/BR01/MAKLUMAN) dalam tempoh 14 hari
bekerja dari tarikh penerimaan borang permohonan

PH{R/0}
731 Jika ya, ikut langkah 7.4

PH{r/0}
7.3.2 Jika tidak, ikut langkah 7.2

P{pr/0}

1/5




No. Pemilik Pernyataan Pindaan/Baharu Tambahan (T)/
Pemotongan-
CPD Proses Asal Baru (P)
7.4.1 Semua langkah dalam proses yang tersenarai dilaksanakan | P/T

Buat pengasingan mengikut kategori pelanggan seperti berikut :- PT{R/O}
a) Pelajar UPM

b) PTJ UPM

c) Agensi Kerajaan
d) Badan Luar

7.5.1 Semak sama ada terdapat kekosongan prasarana pada tarikh yang
dipohon
PH{r/0}
7.6.1 Jika ya, ikut langkah 7.8
PTH{R/0}
7.7.1 Jika tiada kekosongan, nyatakan sebab dan ulasan pada Borang

Kelulusan Penggunaan Dewan Besar & Panggung Percubaan dan
Perkhidmatan Kebudayaan (OPR/PKK/BR0O1/KELULUSAN) selewat-
lewatnya dalam tempoh 14 hari bekerja selepas penerimaan

borang/surat permohonan

PI{P{0}

dan dipertanggungjawabkan kepada PJ
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Pernyataan Pindaan/Baharu

No. Pemilik Tambahan (T)/
CPD Proses Asal Baru Remotongan (P)
OPR PKKS PROSEDUR MENGURUS KHIDMAT TEMPAHAN KUMPULAN KEBUDAYAAN DAN | PROSEDUR MENGURUS KHIDMAT TEMPAHAN KUMPULAN
(PKK): SAAS KESENIAN PKKSSAAS (UPM/OPR/PKK/P002) KEBUDAYAAN DAN KESENIAN PKKSSAAS (UPM/OPR/PKK/P002)
2/2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013
4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN 4.0 TERMINOLOGI/SINGKATAN P/T
PT{P/O}  : PembantuTadbir{P/O} PJ : Penolong Jurutera
7.2.1 Terima Borang Tempahan Perkhidmatan Kumpulan Kebudayaan dan Semua langkah dalam proses yang tersenarai dilaksanakan dan P/T
Kesenian (OPR/PKK/BR0O1/TEMPAHAN 02) daripada pemohon dipertanggungjawabkan kepada PJ
PT{p/0O}
7.2.2 Pastikan borang permohonan tempahan adalah lengkap dan memenuhi
syarat-syarat penempahan seperti yang terdapat di dalam borang tempahan
PH{P/O)}
7.2.3 Pastikan tempahan daripada pemohon dibuat selewat-lewatnya 14 hari
bekerja sebelum tarikh penggunaan
PH{P/O)}
7.24 Hantar Borang Makluman Penerimaan Permohonan Penggunaan Dewan

Besar & Panggung Percubaan dan Perkhidmatan Kebudayaan
(OPR/PKK/BRO1/MAKLUMAN) dalam tempoh 14 hari bekerja dari tarikh
penerimaan borang permohonan

PT{P/0}
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Pernyataan Pindaan/Baharu

No. Pemilik Tambahan (T)/
CPD Proses Asal Baru Pemetengan (P)
OPR PKKS BORANG KELULUSAN PERMOHONAN DEWAN BESAR & PANGGUNG | BORANG KELULUSAN PERMOHONAN DEWAN BESAR & PANGGUNG
(PKK): | SAAS PERCUBAAN DAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN | PERCUBAAN DAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN
2/2013 (OPR/PKK/BRO1/KELULUSAN) (OPR/PKK/BRO1/KELULUSAN)
No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013
T
Faks: 03-89467328 Faks: 03-89467328/6989
5}
p Aktiviti
Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa permohonan tuan/puan bertarikh Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa permohonan tuan/puan seperti P/T
adalah : maklumat berikut :
Program :
Tarikh _:
Masa :
Tempat :
adalah:
Bersama-sama ini  disertakan invois, penyata kadar  bayaran | Bersama-sama ini disertakan invois, penyata kadar bayaran T
bangunan/kemudahan/peralatan untuk perhatian/setuju terima bangunan/kemudahan/peralatan berjumlah RM untuk

perhatian/setuju terima

4/5




Pernyataan Pindaan/Baharu

No. Pemilik Tambahan (T) /
PD P P
C roses Asal Baru Pemotongan (P)
OPR PKKS
(PKK): SAAS BORANG KEBENARAN MEMBAWA MASUK DAN KELUAR PERALATAN LUAR BORANG KEBENARAN MEMBAWA MASUK DAN KELUAR PERALATAN LUAR
2/2013

(OPR/PKK/BR0O1/KEBENARAN)
No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 12.9.2011

(OPR/PKK/BR0O1/KEBENARAN)
No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013

Faks: 03-89467328

Faks: 03-89467328/6989

BORANG MAKLUMAN PENERIMAAN PERMOHONAN DEWAN BESAR &
PANGGUNG PERCUBAAN DAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN
(OPR/PKK/BR01/MAKLUMAN)

No. Isu: 02, No. Semakan: 01, Tarikh Kuatkuasa: 12.9.2011

BORANG MAKLUMAN PENERIMAAN PERMOHONAN DEWAN BESAR &
PANGGUNG PERCUBAAN DAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN
(OPR/PKK/BRO1/MAKLUMAN)

No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013

T
Faks: 03-89467328 Faks: 03-89467328/6989
BORANG TEMPAHAN DEWAN BESAR DAN PANGGUNG PERCUBAAN BORANG TEMPAHAN DEWAN BESAR DAN PANGGUNG PERCUBAAN
(OPR/PKK/BRO1/TEMPAHAN 01) (OPR/PKK/BRO1/TEMPAHAN 01)
No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 30.4.2013 No. Isu: 02, No. Semakan: 04, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013

T
Faks: 03-89467328 Faks: 03-89467328/6989
BORANG TEMPAHAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN BORANG TEMPAHAN PERKHIDMATAN KEBUDAYAAN
(OPR/PKK/BRO1/TEMPAHAN 02) (OPR/PKK/BRO1/TEMPAHAN 02)
No. Isu: 02, No. Semakan: 02, Tarikh Kuatkuasa: 9.5.2012 No. Isu: 02, No. Semakan: 03, Tarikh Kuatkuasa: 10.9.2013

T

Faks : 03 — 89467328

Faks : 03 —89467328_/ 6989
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